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校内各部门、各学院：
为了进一步完善我校学籍学历管理工作制度，加强学生课程重新学习的组织实施，促进学风建设，提高教学质量，根据《普通高等学校学生管理规定》和《上海立达职业技术学院学生手册》的有关要求，特制订本办法：
课程重新学习申请范围
凡学生修读的课程（包括实践性教学环节）有下列情况之一者必须重新学习：
课程经补考或缓考后仍不合格；
期末考试、缓考或补考缺考；
期末考试取消考试资格；
有考试违纪、作弊行为；
有因学籍异动等各种原因未修读的课程；
其他原因。
课程重新学习原则
1. 原则上学生每学期重新学习课程不得超过3门课程。
2. 对于未取得学分的课程，在规定的修业年限内，每门课程重新学习的次数不限。
3. 学生重新学习的课程按对应学期报名重新学习（即，开课学期为单学期的，重新学习学期也为单学期；开课学期为双学期的，重新学习学期也为双学期），第5学期课程经补考仍不合格者，在毕业前安排重新学习考试一次。
4. 学生所申请重新学习课程，若因专业设置、教学计划调整等原因，学校无相同课程开设，学生可申请参加课程名称或课程内容相近的课程进行学习。如既无课程名称相近又无课程内容相近，学生可申请参加重新学习考试。
5. 所有重新学习课程中，公共基础课和选修课由教务处和相关学院负责落实教学任务并组织考试；专业课由所在学院负责落实教学任务并组织考试。
重新学习方式
1. 重新学习课程以课堂学习为主，课外辅导和自学等各种形式相结合，学生可以参加下一年级的同一课程或相近课程学习，也可以通过其他的方式进行学习。
2. 重新学习同一门课程学生人数超过40人的，将单独编班组织教学。
3. 原则上学生重新学习时缺课二分之一及以上取消考试资格。
考试组织
1. 1—4学期的重新学习课程在重新学习的学期参加考核，课程结束后，与低年级期末考试同时、同卷进行。
第5学期的课程考试补考后仍不及格，安排一次重新学习考试，考试由教务处会同相关学院协商安排。
3. 学生重新学习课程考核成绩，各学院于期末考试完毕后汇总交给教务处，教务处集中处理。
4. 若重新学习课程与其它课程在考试时间安排上发生冲突，学生应先参加重新学习课程的考试，被冲突课程的考试可以申请缓考。如因特殊原因确实不能参加该次重新学习考试者，需在考前持有关证明办理重新学习缓考手续。
5. 重新学习课程考核成绩仅由卷面成绩组成，卷面成绩75分以上按75记载，75分以下据实记载。
五、课程重新学习申请程序
1. 由学生本人填写《课程重新学习申请表》（见附件2），向课程开设学院申请批准。
2. 报学生所在学院批准。
3. 到财务处缴费。
4. 到教务处办理批准备案手续，由教务处通知负责学院，学生到开课学院按要求重新学习。
5. 每学期学期补考结束后，学生根据补考情况进行申请，具体时间以教务处通知为准。
收费标准
全校公共基础课、任意选修课为：150元/学分。
其他的课程为：200元/学分。
其他
1. 本办法自2016级起执行。
2. 本办法由教务处负责解释。

                           上海立达职业技术学院教务处
                                 2017年6月6日
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